E,

Liberté » Bgalité » Fraternité
REPUBLIQUE FRANCAISE

PREFET DE LA SEINE-SAINT-DENIS

CHANGEMENT DE STATUT COMMERCANT

DOCUMENTS A FOURNIR :
(ORIGINAUX et PHOTOCOPIES)

Q Les documents doivent étre en frangais ou traduits par un traducteur assermenté

> Titre de séjour en cours de validité ou visa long séjour accompagné de la vignette OFII
> Passeport en cours de validité (toutes les pages écrites)
> Acte de naissance

> Selon votre situation familiale : livret de famille, acte de mariage de moins de 3 mois ou attestation de
PACS de moins de 3 mois, acte de divorce, acte de déces du conjoint, actes de naissance de vos enfants

> 3 photographies d’identité récentes, identiques et conformes aux normes biométriques

> 1 justificatif de domicile de moins de 3 mois : facture d’eau, d’électricité, de téléphone fixe ou contrat de
location et quittance de loyer
si_ vous étes hébergé — Une attestation d’hébergement de moins de 3 mois (fiche jointe), photocopie
de la piece d’identit¢ de I’hébergeant, un document administratif & cette adresse et & votre nom
(exemples : sécurité sociale, relevé bancaire, impots, fiche de paie ...)

> Dernier avis d’imposition
> Formulaire CERFA 13473*01 de demande de changement de statut complété

> Déclaration sur 1'honneur de non condamnation pour les autres pays dans lesquels vous avez pu
résider pendant les 10 derniéres années, le cas échéant

> Déclaration sur I'honneur de non-faillite dans le pays d'origine et, le cas échéant, pour les autres
pays dans lesquels vous avez pu résider pendant les 10 derniéres années

> formulaire « Fiche de demande » ci-aprés diment rempli

SEULS LES DOSSIERS COMPLETS SERONT ACCEPTES AU GUICHET
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O Exercice
d’une activité en
nom propre
(fond de
commerce)

A produire obligatoirement :
©  Présentation sur papier libre du projet, accompagnée d’un budget prévisionnel pluriannuel (sur 3 ans) et
du projet de statuts de l'entreprise
© Justificatif de I’engagement de cautionnement par un établissement de crédit ou une entreprise

d’assurance agréée ayant leur siége social en France, ou une attestation de solde créditeur d’un compte
bancaire a votre nom, ouvert aupres d'un établissement de crédit ayant son siége social en France.

Et suivant la situation :
création d’activité :

©  promesse de bail commercial portant mention de I’activité, OU contrat de sous-location portant mention
de Iactivité, OU contrat de domiciliation

©  photocopie du courrier adressé au bailleur (et de 1'accusé de réception) I'informant de la domiciliation de
la société pour une durée 'excédant pas 5 ans sans stockage de marchandise ni réception de clientéle
(celle-ci peut étre déja comprise dans le contrat)

reprise de fonds de commerce : promesse ou contrat de vente du fonds.

location-gérance :
©  promesse ou contrat location-gérance

©  extrait de I’inscription du précédent exploitant au registre du commerce et des sociétés ou au répertoire
des métiers (original daté de moins de 3 mois)

©  bail au nom du propriétaire du fonds.

O Exercice
d’une activité en
société

A produire obligatoirement :
©  Présentation sur papier libre du projet, accompagnée d’un budget prévisionnel pluriannuel (sur 3 ans) et
du projet de statuts de l'entreprise.
© Justificatif de 1’engagement de cautionnement par un établissement de crédit ou une entreprise
d’assurance agréée ayant leur siege en France, ou attestation de solde créditeur d’un compte bancaire a
votre nom, ouvert aupres d'un établissement de crédit ayant son siége social en France .

Et suivant la situation :
création d’une société de droit francais :

©  promesse de bail commercial portant mention de 1’activité ou contrat de sous-location portant mention
de I’activité ou contrat de domiciliation ;

©  photocopie du courrier adressé au bailleur (et de I'accusé de réception) l'informant de la domiciliation de
la société pour une durée 'excédant pas 5 ans sans stockage de marchandise ni réception de clientéle
(celle-ci peut étre déja comprise dans le contrat)

©  projet de statuts faisant apparaitre le projet de répartition du capital social, procés verbal de nomination
gérant/co-gérant si celle-ci n'apparait pas dans les statuts.

création d’une société filiale d’une société étrangére :

o Justificatif de la nomination ou éventuellement, lettre d'intention de l'organe compétent pour la
nomination ;

©  statuts de la personne morale de droit étranger et bilans des deux derniers exercices clos ou, attestation
d'une banque d'un pays du siége de la personne morale de droit étranger justifiant 1'existence d'un
compte ouvert au nom de la personne morale.

©  promesse de bail commercial portant mention de I’activité, OU contrat de sous-location portant mention
de T'activité et éventuellement, autorisation du propriétaire des locaux ou de tout autre piéce relative aux
locaux affectés a 'activité

©  projet de statuts de la société faisant apparaitre le projet de répartition du capital social ;

O Insertion dans
une activité déja
existante

©  contrat de travail (pour les salariés uniquement) ;

°  Extrait original de I’inscription de la société au registre du commerce et des sociétés ou de 1’activité au
répertoire des métiers daté de moins de trois mois ;

©  Statuts de ’entreprise ;

©  Procés-verbal de nomination ;

©  Bordereau de situation fiscale (P237) ;

©  Attestation de compte a jour de I’entreprise délivrée par ’'URSSAF ;

©  Si le demandeur n’est pas salarié : document certifi¢ par un expert-comptable ou un centre de gestion
agrée attestant du montant de la rémunération pergue par le prédécesseur pour les mémes fonctions ou
une personne exercant des fonctions identiques.
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A compléter selon votre situation

ATTESTATION D'HEBERGEMENT (a signer par I’hébergeant)

Je soussigné (e)

neé (e) le a

demeurant a :

certifie sur ’honneur héberger & mon domicile

Mme, M

seul (e) — avec son (ou sa) conjoint(e)- avec sa famille

Fait a le Signature de ['hébergeant :

ATTESTATION DE NON FAILLITE
(a remplir par le demandeur)

ATTESTATION DE NON CONDAMNATION
(a remplir par le demandeur)

LYo 10 11T [ U= ()
NE(E) e v a

certifie sur I’honneur ne pas faire I'objet de condamnation pour les autres pays ou j'ai résidé pendant
les dix derniéres années (ENUMErEr 1€S PAYS) :© ..vviviir e et ee e e

Signature
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FICHE DE DEMANDE

(a remplir et a signer OBLIGATOIREMENT par le demandeur)

DEMANDEUR
NOM : Prénom :
Date de naissance : lieu de naissance :
Nationalité : date de votre entrée en France :

Adresse précise :

Pour un meilleur suivi de votre dossier :

courriel : N°de téléphone portable :

Situation familiale :

O célibataire LI marié(e) O pacsé (e)
O  concubin (e) O divorcé (e) LI veuf (ve)

CONJOINT (E) OU CONCUBIN (E)

NOM : Prénom :
Date de naissance : lieu de naissance :
Nationalité : pays de résidence :

Numéro d’étranger (10 chiffres) :

ENFANTS (joindre leurs actes de naissance)

NOM Prénom Date de Lieu de Lieu de Date d’entrée en

naissance naissance résidence France
si né (e) a I'étranger

JE SOUSSIGNE (€), iriiiiiiiiiiieeeiitiiiiiiss e s e e e e e e e e e e e e e e e e s , atteste sur I'honneur que les
renseignements inscrits sur le présent formulaire sont complets et conformes a la réalité de ma
situation personnelle.

Date : Signature obligatoire du demandeur :
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NORME PHOTO

La prise de vue doit étre récente et ressemblante au jour de la demande et de retrait du titre. Les
photographies doivent étre réalisées par un professionnel ou dans une cabine photo, utilisant un systéme
agrée par le ministére de l'intérieur
(pas de photographies scannées).

1 - Format
La photo doit mesurer 35mm de large sur 45mm de haut. La taille du visage doit
étre de 32 mm a 36mm, du bas du menton au sommet du crane (hors chevelure).

2 - Qualité de la photo
La photo doit étre nette, sans pliure, ni trace.

3 - Luminosité | contraste / couleurs

La photo doit présenter ni sur-exposition, si sous-exposition. Elle doit étre
correctement contrastée, sans ombre portée sur le visage ou en arriere plan. Une
photo en couleurs est fortement recommandée.

4 - Fond
Le fond doit étre uni, de couleur claire (bleu clair, gris clair). Le blanc est interdit.

5 - La téte
La téte doit étre nue, les couvre-chefs sont interdits.

6 — Regard et position de la téte
Le sujet doit présenter son visage face a I'objectif. La téte doit étre droite.

7 - Regard et expression
Le sujet doit fixer I'objectif. 1| doit adopter une expression neutre et avoir la
bouche fermée.

8 - Visage et yeux
Le visage doit étre dégagé. Les yeux doivent étre parfaitement visible et ouverts.

9 - Lunettes et montures
Les montures épaisses sont interdites. La monture ne doit pas masquer les yeux. Les verres
teintés (ou colorés) sont interdits. Il ne doit pas y avoir de reflets sur les lunettes.
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